Новая редакция Положения об  администрации  Новотроицкое сельское поселение, утвержденного решением Новотроицкой сельской Думы от 18.01.2006 года № 5/43, с внесенными в них изменениями и дополнениями, принятыми решениями Новотроицкой сельской Думы от 24.05.2006 № 7/57, от 02.09.2009 № 18/98, от 26.02.2010 № 22/132, от 30.03.2011 № 32/185, от 10.08.2011 № 35/203, от 12.10.2011 № 36/208, от 23.11.2011 № 38/219, от 29.02.2012 № 40/230, от 11.12.2015 № 34/162
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Администрация сельского поселения – орган местного самоуправления, осуществляющий исполнительно-распорядительные функции.

1.2. Администрация сельского поселения образуется сельской Думой. Положение об администрации утверждается сельской Думой по представлению главы администрации поселения.
1.3. Администрация сельского поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Кировской области, постановлениями Законодательного Собрания Кировской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Кировской области, решениями районной Думы, постановлениями и распоряжениями и распоряжениями главы Шабалинского района, Уставом Новотроицкого сельского поселения, решениями Новотроицкой сельской Думы, правовыми актами главы поселения и настоящим Положением.
1.4. Администрация сельского поселения обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет обособленное имущество, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, может быть истцом и ответчиком в судах, иметь печать, штамп, бланк с соответствующей символикой, открывать лицевые счета в органах федерального казначейства и финансовых органах муниципального образования, ведущихся в порядке, установленном действующим законодательством.

(пункт изменен решением Думы от 11.12.2015 № 34/162)

1.5. Местонахождение администрации Новотроицкого сельского поселения: 612030 село Новотроицкое, Шабалинского района Кировской области, улица Кооперативная, д. 6.

1.6. Полное наименование – Администрация Новотроицкого сельского поселения Шабалинского района Кировской области, сокращенное наименование – Администрации Новотроицкого сельского поселения.
2. ОСНОВНЫЕ ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

2.1 Компетенция администрации сельского поселения определяется Уставом муниципального образования Новотроицкое сельское поселение Шабалинского района  Кировской области (статья 32 часть 5) и Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.
(раздел изменен решением Думы от 11.12.2015 № 34/162)

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

3.1 Администрация сельского поселения в своей работе подотчетна населению, сельской Думе и главе поселения.
3.2 Глава администрации сельского поселения:

3.2.1 Осуществляет руководство деятельностью администрации сельского поселения на принципах единоначалия, обеспечивает выполнение возложенных на нее функций и несет персональную ответственность за эффективность работы администрации.

3.2.2 Утверждает штатное расписание администрации сельского округа.

3.2.3 В соответствии с трудовым законодательством принимает и увольняет работников администрации.

3.2.4 Утверждает должностные инструкции для сотрудников администрации сельского поселения.
3.2.5 Издает индивидуальные правовые акты – постановления и распоряжения по вопросам, отнесенным к компетенции администрации сельского поселения.

3.3 Администрация сельского поселения создает общественные комиссии и совещательные, консультативные,  координационные органы (временные или постоянные), предусмотренные законодательством, для более полного осуществления своих полномочий.
4. СОЦИАЛЬНЫЕ ГАРАНТИИ РАБОТНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

4.1 Социальные гарантии работников администрации сельского поселения определяются законами Российской Федерации, Законом Кировской области «О муниципальной службе в Кировской области».

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

5.1 Внесение изменений в настоящее положение производится Новотроицкой сельской Думой с учетом мнения администрации сельского поселения.
