ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий
спортивных судей муниципального образования Шабалинский муниципальный район»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей муниципального образования Шабалинский муниципальный район» (далее – административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям в муниципальном образовании Шабалинский муниципальный район.

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее – Административный регламент) определяет:

 сроки и последовательность действий (административных процедур) в ходе исполнения муниципальной услуги;

 - порядок взаимодействия с участниками при исполнении муниципальной услуги.

 
1.1.1. В содержание исполнения муниципальной  услуги входит:

 - присвоение (подтверждение) юношеских разрядов и 2-3 спортивных разрядов;

 - присвоение (подтверждение) квалификационной категории "юный судья", 2-3 судейских категорий (далее - квалификационная судейская категория).
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

Спортивная федерация - общественная организация, которая создана на основе членства и целями которой являются развитие одного или нескольких видов спорта, их пропаганда, организация, а также проведение спортивных мероприятий и подготовка спортсменов - членов спортивных сборных команд;

Спортивный судья - физическое лицо, уполномоченное организатором спортивного соревнования обеспечить соблюдение правил вида спорта и положения (регламента) о спортивном соревновании, прошедшее специальную подготовку и получившее соответствующую квалификационную категорию;

Физкультурно-спортивная организация - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, осуществляющее деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности. Положения настоящего Федерального закона, регулирующие деятельность физкультурно-спортивных организаций, применяются соответственно к индивидуальным предпринимателям, осуществляющим деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности.

1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги является физическое лицо или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Шабалинский муниципальный район».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям в муниципальном образовании Шабалинский муниципальный район  (далее – муниципальная услуга).

2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом  культуры, спорта и молодежи

Адрес: 612020, Кировская область, Шабалинский район, пгт Ленинское, пл. Ленина, д.1, кабинет №  __ , телефон 2-12-92, адрес электронной почты kultura@k4514.kirov.ru
	День недели
	Режим работы
	Обеденный перерыв

	Понедельник 
	8.30 – 17.30
	13.00 – 14.00

	Вторник 
	8.30 – 17.30
	13.00 – 14.00

	Среда
	8.30 – 17.30
	13.00 – 14.00

	Четверг
	8.00 – 17.00
	13.00 – 14.00

	Пятница 
	8.30 – 17.30
	13.00 – 14.00

	Суббота 
	Выходной 
	-

	Воскресенье 
	Выходной
	-


Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя, подача заявления (Приложение № 1) в ОК, С и М.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральные законы:

 от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

 от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказы Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации:

 от 21 ноября 2008 года № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

 от 27 ноября 2008 года № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;
 Административным регламентом.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

 а) в случае принятия решения о присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей:

 издание приказа  о присвоении соответствующих спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей;

 - выдача зачетной квалификационной книжки и книжки спортивного судьи, нагрудного знака соответствующего спортивного разряда и судейской категории;

 б) в случае принятия решения об отказе в присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей:

 - направление заявителю в письменной форме решения об отказе в присвоении спортивного разряда и квалификационных категорий спортивных судей с указанием причин отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги:

 Прохождение всех административных процедур по предоставлению муниципальной услуги –  28 рабочих дней;

 Максимально допустимые сроки прохождения административной процедуры:

	№

п/п
	Наименование 

административной процедуры
	Максимальный срок 

(рабочих дней)

	1
	Прием и регистрация документов в ОК, С и М
	3

	2
	Проверка достоверности документов 
	15

	3
	Оформление приказа ОК, С и М
	3

	4
	Выдача документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги 
	7


2.4.1. Сроки присвоения  спортивных разрядов и квалификационных судейских категорий.

 Спортивные разряды присваиваются за выполнение требований, норм Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК) при соблюдении условий их выполнения по результатам официальных соревнований муниципального и регионального уровней.

 Спортивные разряды присваиваются по видам спорта, признанным в установленном порядке в Российской Федерации, сроком на два года, за исключением случаев, когда в течение двух лет с момента присвоения спортивного разряда спортсмен:

 - повторно выполнил требования, нормы и условия для присвоения данного спортивного разряда (т.е. подтвердил спортивный разряд) – в этом случае срок действия спортивного разряда продляется на два года с момента подтверждения спортивного разряда;

 - выполнил требования, нормы и условия для присвоения более высокого спортивного разряда – в этом случае спортсмену присваивается более высокий спортивный разряд в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

 Квалификационная  судейская категория «юный судья» присваивается  гражданам  Российской  Федерации моложе 16 лет, прошедшим соответствующую подготовку, имеющим практику спортивного судейства по виду спорта, но не ранее, чем  через 1-2 года (в зависимости от выполнения условий присвоения квалификационных категорий по соответствующему виду спорта).

 По достижении «юным судьей» шестнадцати лет при условии регулярного участия в судействе соревнований ему без дополнительных требований присваивается 3-я судейская категория.

 3-я категория – присваивается лицам не младше 16 лет, прошедшим соответствующую подготовку и имеющим практику судейства соревнований по виду спорта.

 2-я категория – присваивается судьям, имеющим практику судейства муниципальных соревнований и соревнований субъектов Российской Федерации по виду спорта, не менее чем через год после присвоения 3-й категории. Если положением о судьях по виду спорта установлено, что 2-я судейская категория может быть присвоена «юному судье» по достижении им 16 лет, то судейский стаж должен быть не меньше двух лет.

 
2.4.2. Требования, нормы и условия, необходимые для присвоения (подтверждения) спортивного разряда определены в Положении о Единой всероссийской спортивной классификации.

 2.4.3. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента представления заявителем в ОК, С и М полного перечня документов, необходимых для предоставления  услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Для присвоения (подтверждения) спортивного разряда необходимо:

 - представление для присвоения спортивных разрядов  по соответствующей форме, в котором указаны: Ф.И.О. спортсмена, год рождения, коллектив физической культуры, соревнования, дата их проведения, результат, место;

 - официально заверенные копии протоколов спортивных соревнований;

 - зачетная классификационная книжка (при наличии).
2.6. Основания для отказа:

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является не представление полного пакета необходимых документов.

2.6.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной  услуги является несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов либо квалификационных категорий спортивных судей, или недостоверность представленных сведений;

 
2.6.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не представление в полном объеме документов, необходимых для исполнения муниципальной  услуги.

2.7. Размер платы, взимаемой с получателя при предоставлении муниципальной услуги. Услуга предоставляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

             2.9. Продолжительность действия по приему от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и регистрации представленного заявления составляет не более 45 минут.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным федеральным законодательством требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их запросам муниципальной услуги.
В здании, в котором предоставляется услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам, в целях обеспечения доступности услуги, оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и  сопровождение.
2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется услуга.

Здание, в котором размещается ОК ,С и М (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей, также для автотранспортных средств инвалидов. 
 Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 03.06.2003 № 118. 

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста Управления с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.10.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для ожидания должны быть оборудованы, также средствами оказания первой медицинской помощи;
2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, информационными стендами. 

В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

 график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет-сайта муниципального образования Шабалинский муниципальный район с указанием раздела и электронной почты Управления;

 порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

 перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

 
2.11.1. В группу качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

 - достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;

 - простота и ясность изложения информационных документов.

 2.11.2. В группу количественных показателей оценки качества предоставляемой государственной услуги входит:

 - количество взаимодействий Заявителя с сотрудниками ОК, С и М при предоставлении муниципальной услуги;

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

 
2.11.3. К качественным показателям оценки качества предоставления муниципальной  услуги относятся:

 - культура обслуживания (вежливость);

 - качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство).

2.12. Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги

 
2.12.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги могут предоставляться в форме устного информирования, письменного информирования и публичного информирования.

 2.12.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностным лицом комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично, по телефону.

 При ответе на телефонные звонки должностное лицо комитета, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

 2.12.3. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителей в ОК, С и  М осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

 2.12.4. Публичное информирование о порядке предоставления  муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, радио, телевидения, а также путем размещения информации на официальном сайте Шабалинского района, на информационных стендах в помещениях ОК, С и М.

 На информационном стенде в помещении ОК, С и М размещается следующая информация:

 - почтовые реквизиты и телефоны органов.

- месторасположение ОК, С и М, график (режим работы), номера телефонов;

 - настоящий административный регламент;

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;

 - разъяснения порядка подачи обращений, порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

 Информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги заявителям подлежит обязательному размещению:

 - в сети Интернет на официальном сайте Шабалинского муниципального района;

 - на информационном стенде в здании ОК, С и М;

 - предоставляется при личном или письменном обращении заявителей в ОК, С и М.
3. Административные процедуры

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

 
3.1. Состав и последовательность административных процедур.

 Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

 - приём письменных обращений юридических лиц на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей;

 - регистрация поступивших обращений;

 - направление обращений в комиссию комитета по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям на рассмотрение;

 - подготовка приказа на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям;

 - оформление ответа (выписка из приказа) о присвоении.

 Порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы приведен в Приложении № 2.

 
3.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является ходатайство юридических лиц, физических лиц на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей физическим лицам, выполнившим нормативные требования Положения о ЕВСК и Положения о спортивных судьях.

 
3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, является специалист ОК, С и М.

 
3.4. Принятие решения о присвоении (отказе в присвоении) спортивного разряда или квалификационной категории.

 Основанием для начала исполнения административной процедуры является выполнение (невыполнение) спортсменом (судьёй) норм и требований Положения о ЕВСК (Положения о спортивных судьях).

 По результатам рассмотрения ходатайства и прилагаемых документов на предмет выполнения спортсменом (судьёй) установленных  норм и требований Положения о ЕВСК (Положения о спортивных судьях), должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, совершает одно из следующих действий:

 а) готовит проект приказа о присвоении спортивных разрядов либо присвоения квалификационных категорий спортивным судьям и вместе с ходатайством и прилагаемыми документами передает его на рассмотрение председателю ОК, С и М (далее Руководитель);

 б) готовит проект уведомления об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивным судьям с прилагаемыми документами, передает его на рассмотрение Руководителю.

 Срок исполнения действия – в течение одного рабочего дня со дня окончания рассмотрения ходатайства.

 Руководитель рассматривает проект приказа о присвоении спортивного разряда, квалификационных категорий спортивным судьям или об отказе в присвоении, подписывает его и передает должностному лицу, ответственному за регистрацию приказов.

 Срок исполнения – 1 день со дня получения проекта приказа.

 Должностное лицо, ответственное за регистрацию приказов, регистрирует полученный приказ о присвоении спортивных разрядов в журнале регистрации приказов ОК, С и М и направляет выписку из приказа в адрес заявителя с уведомлением о вручении. Срок исполнения действия – 1 день со дня получения приказа от ОК, С и М.

 В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, готовит в адрес заявителя проект уведомления об отказе и передает Руководителю.

 Результатом действия является принятие решения о соответствии или несоответствии требованиям настоящего административного регламента.

 
3.5. Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи.

 Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие приказа о присвоении спортивных разрядов, либо приказа о присвоении квалификационной категории (далее – приказ).

 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на основании полученного приказа:

 а) готовит заверенную у секретаря копию приказа;

 б) информирует заявителя путем направления сообщения заказным письмом о готовности соответствующих документов;

 в) выдает (если разряд, квалификация присваиваются впервые?) или вносит запись в зачетную классификационную книжку спортсмена о присвоении спортивного разряда, либо в судейскую спортивную книжку о присвоении квалификационной категории;

 г) регистрирует выдачу нагрудного знака и классификационной книжки спортсмена в журнале регистрации выдачи нагрудных знаков и классификационных книжек, где указывается:

 - порядковый номер записи в книге учета исходящих документов;

 -дата выдачи копии приказа, нагрудного знака и классификационной книжки;

 - фамилия и инициалы должностного лица, выдавшего нагрудный знак,

 - классификационную книжку и сделавшего соответствующую запись в книге учета исходящих документов, а также его подпись;

 д) выдает классификационную книжку, нагрудный знак, соответствующий присвоенному спортивному разряду, соответствующей  квалификационной категории заявителю на основании доверенности направившей организации выдают нагрудные значки в количестве, равном количеству спортсменов, которым присвоен спортивный разряд, количеству судей, которым присвоена квалификационная категория.

 Результатом действия является выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи.
 в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

 тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

 фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

 документы не исполнены карандашом.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за ходом предоставления муниципальной услуги

 
4.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальной услуги решений, осуществляется  председателем комитета.

 4.1.2. Специалист ОК, С и М, ответственный за присвоение спортивных разрядов, судейских категорий несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных Регламентом.

 
4.1.3. Персональная ответственность специалиста ОК, С и м, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

 4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц проводимые при рассмотрении обращений граждан.

 4.2.2. Периодичность  осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета.

 
4.2.3. Внеплановые проверки  проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в ОК, С и М от  заинтересованных лиц. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с  предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Также при проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и заявителями.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в  котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. В случае отсутствия нарушений или недостатков при исполнении муниципальной услуги, акт не составляется.

 
4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

 Контроль за рассмотрением своих заявлений (запросов) могут осуществлять заявители на основании полученной в ОК, С и М информации.

 Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.
5. Досудебный порядок обжалования

5.   Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОК, С и М, представляющего  муниципальную услугу, а также его должностных лиц

 5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых  в ходе предоставления муниципальной услуги.

 В случае несогласия заявителя с принятым решением, действиями (бездействием)  он вправе обжаловать данное решение, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обратившись с жалобой.

 5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами,  Кировской области, Шабалинского района настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

 - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, Шабалинского района, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 - отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, Шабалинского района и настоящим административным регламентом;

 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, Шабалинского района, настоящим административным регламентом;

 - отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

 - иные нарушения прав физических и юридических при предоставлении муниципальной  услуги.

 5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (Приложение № 3) заявителя в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Обращение (жалоба) может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОК, С и М, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 В своем письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает:

 -наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 -фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 -сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 -доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 
5.4. Основания для отказа в разрешении жалобы либо приостановления ее разрешения.

 - если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

 - если  в письменном обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи ответ по существу поставленных в обращении вопросов не дается, а заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

 - если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 (семь) дней со дня регистрации обращения, сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 
5.5. Права заинтересованных лиц  на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 Должностные лица ОК ,С и М обязаны предоставить заявителю по его просьбе возможность ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т.е. обеспечить его информацией, непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом; а так же обязаны обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя.

 5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

 Действия (бездействие) и решения должностных лиц  ОК, С и М  могут быть обжалованы:

 - председателю ОК, С и М ;

 - в Администрацию Шабалинского муниципального района.

 5.7. Сроки рассмотрения жалобы

 Обращение (жалоба), поступившее в ОК, С и М  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

 5.8.1. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) комитет принимает одно из следующих решений:

 - удовлетворяет обращение (жалобу), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, Шабалинского района, настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

 - отказывает в удовлетворении обращения (жалобы).

 
5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 
5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения обращения (жалобы) признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

Заведующему отделом культуры, спорта и молодежи

________________________________________
от_____________________________________,

        (фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

_______________________________________

            (город, улица, дом, квартира)

Телефон_____________________

Заявление

Прошу присвоить мне (фамилия, имя, отчество) квалификационную категорию «Спортивный судья (второй, третьей категории) по (название вида спорта) на основании выполненных требований о присвоении квалификационных категорий.

Дата                                                                              Подпись

Приложение № 2
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ И КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫМ СУДЬЯМ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ ШАБАЛИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

 





























Приложение № 3

В ________________________________

                                                                                        (название суда)

                                                                                районный суд г. _______________

                                                                                      Заявитель: _______________________

(Ф.И.О.)

Адрес: ___________________________

Организация: _____________________

(название государственного органа

местного самоуправления,

учреждения, либо их объединений,

общественной организации,

объединения или Ф.И.О.

должностного лица, чьи действия

(решения) обжалуются)

Адрес: __________________________

ЖАЛОБА

на действия (решения) государственного органа,

органа местного самоуправления, учреждения,

предприятия и их объединений, общественной

организации, объединения или должностного

лица

_____________________________________________________________________________

(Указать, какие действия (решения) обжалуются,

_____________________________________________________________________________

какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

_____________________________________________________________________________

действиями (решениями),

_____________________________________________________________________________

какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

_____________________________________________________________________________

и свобод, какая-либо обязанность возложена на гражданина

_____________________________________________________________________________

незаконно или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности)

_____________________________________________________________________________

(Сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

_____________________________________________________________________________

подчиненности орган или должностному  лицу,

_____________________________________________________________________________

характер полученного ответа, если таковой имеется)

В соответствии с ______________________________________________________________,

ПРОШУ:

признать _____________________________________________________________________

(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

____________________________________________________________________________

удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

____________________________________________________________________________.

меры ответственности, примененные к заявителю)

Приложение:

1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа

или  от  должностного  лица  (в  случае,  если  заявитель обращался за

защитой своих прав).

2.   Другие   доказательства,   подтверждающие   права  и свободы

гражданина,  нарушенные неправомерными действиями (решениями) органов,

объединений,   должностных   лиц   (копия   постановления  о наложении

административного взыскания).

3.  Другие документы,  подтверждающие факт незаконного возложения

на гражданина какой - либо обязанности, либо незаконного привлечения к

какой - либо ответственности.

4. Платежное поручение об уплате госпошлины.

Если  какие - либо  документы у заявителя отсутствуют,  они могут

быть в случае необходимости истребованы судом.

Подача    жалобы    оплачивается   государственной   пошлиной   в

установленном  размере.  Суд  может  освободить  гражданина  от уплаты

пошлины или уменьшить ее размер.

"__"_________ ____ г.                                      __________________

(подпись)

да





нет





нет





да





нет





да





Проверка на наличие необходимых документов


и отсутствие повреждений, исправлений. 


Регистрация заявления в журнале регистрации





Рассмотрение проекта решения на соответствие представленным документам





Рассмотрение документов 


на наличие оснований для отказа





Предоставление недостающих документов, устранение недостатков





Корректировка проекта решения





Регистрация  решения 





Наличие оснований


 для отказа (п.3.2.2)





Прием и регистрация заявления





Формирование дела принятых документов. 


Выдача расписки





Наличие оснований


 для отказа (п.2.6)





Согласование проекта решения





Подготовка проекта решения о согласовании








Подготовка проекта решения об отказе





Выдача (направление) решения и документов заявителю








Подача заявления заявителем с комплектом документов 











