                                                                                                          Приложение № 10
 к распоряжению администрации 

                                                                                                 сельского поселения

                                                                                      от   27.02.2015  № 8

ПОРЯДОК

 осуществления внутрихозяйственного контроля 
за хозяйственными операциями

В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов осуществляется внутрихозяйственный контроль за следующими операциями:

- учет рабочего времени;
- учет  расходования топлива, приобретения материалов и других материальных ценностей; 

- междугородные телефонные переговоры,  услуг доступа к сети Интернет, использование услуг сотовой телефонной связи;

- командировки и служебные разъезды;

- движение нефинансовых активов, переданных в эксплуатацию.

Порядок ведения внутрихозяйственного контроля осуществляется:

- путем  внезапной ежеквартальной сверки показаний спидометров и сверки  остатка наличия бензина у автомобиля с данными путевых листов, комиссией путем сверки авансовых отчетов с оправдательными документами;  

- путем  выборочной сверки   фактического приобретения ценностей со сличением товарных чеков, накладных у материально – ответственных лиц;

- путем проведения внезапной ревизии кассы, бланков строгой отчетности 1 раз в квартал;

- путем сверки расчетов с дебиторами и кредиторами 1 раз в год по состоянию на 1 октября.

     Контроль за учетом рабочего времени ведется в табеле учета использованного рабочего времени и расчета заработной платы форма 
№ 0504421.

      Ответственным  за ведение  табеля учета рабочего времени назначить  ведущего специалиста администрации сельского поселения Синцову Алевтину Николаевну. В ее отсутствие ответственным за ведение  табеля учета рабочего времени назначается  инспектор по воинскому учету Дудина Глафира Михайловна.

     Лимит расходов на междугородные переговоры,  услуг доступа к сети Интернет устанавливается сметой расходов.

       Контроль расходов  за междугородними переговорами, услугами  сотовой связи, услугами доступа  к сети Интернет осуществляет специалист 1 категории, главный бухгалтер Татаринова Надежда Дмитриевна.

      В исключительных случаях и в связи с производственной необходимостью разрешить  звонки со стационарных телефонов на  мобильные телефоны.

      Завести  журнал учета  междугородних телефонных звонков и звонков на мобильные телефоны.

