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АДМИНИСТРАЦИЯ ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                          








  № _________  
пгт Ленинское
О внесении изменений в постановление 

администрации Шабалинского района

от 28.04.2011 года № 323
В связи с приведением в соответствие положений административного регламента с действующим законодательством и на основании Конституции Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ), Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 31.12.2014), Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 03.02.2015),  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 31.12.2014), Федерального закона Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (ред. от 05.05.2014), Федерального закона Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ред. от 02.12.2013), Федерального закона Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 22.12.2014), Федерального закона Российской Федерации от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (ред. от 29.12.2014), Федерального закона Российской Федерации от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (ред. от 14.10.2014), Приказа Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (ред. от 21.07.2014), Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 24.11.2014), Указа Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных, муниципальных услуг» (ред. от 16.02.2015), администрация Шабалинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район» следующие изменения:
1.1. По всему тексту регламента наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, «Шабалинское муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» заменить на «Шабалинское муниципальное учреждение  дополнительного образования «Детская школа искусств» пгт Ленинское Кировской области» и «МКОУ ДОД «ДШИ» пгт Ленинское» заменить на «ШМУ ДО «ДШИ» пгт Ленинское Кировской области». 
1.2. Абзац 2 пункта 2.4. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«Сотрудник, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут».
1.3 Пункт 2.5 регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ);

«Конвенция о правах ребенка» (одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989); 
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (ред. от 31.12.2014);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 31.12.2014);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 03.02.2015);    

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 31.12.2014);

Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (ред. от 05.05.2014);

Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ред. от 02.12.2013); 

Федеральный закон Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (ред. от 21.07.2014, с изм. от 01.12.2014);

Федеральный закон Российской Федерации от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (ред. от 29.12.2014);

Федеральный закон Российской Федерации от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (ред. от 14.10.2014); 

Приказа Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (ред. от 21.07.2014); 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 24.11.2014);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных, муниципальных услуг» (ред. от 16.02.2015). 

1.4 Абзац 2 пункта 2.10. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«Время ожидания граждан при подаче запроса в устной форме не может превышать 15 минут. Письменное обращение  рассматривается в течение 30 дней со дня  его регистрации».
1.5 Абзац 2 пункта 3.1.8. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут».
1.6 Пункт 3.2.2. регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«3.2.2. Время ожидания гражданина для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 15 минут».
2. Утвердить Приложения к административному регламенту по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район» в новой редакции. Прилагаются.
3. Опубликовать в сборнике нормативно-правовых актов органа местного самоуправления Шабалинского района.

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации 
                                                                                                                 Шабалинского района





          А.В.Пересторонин

__________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО    

Директор ШМУ ДО «ДШИ»
пгт Ленинское Кировской области                                                  Г.А.Макарова   
СОГЛАСОВАНО 
Заведующий отделом культуры,
спорта и молодежи администрации

Шабалинского района                                                                    Н.А.Щенникова

СОГЛАСОВАНО  
Заведующий юридическим 
отделом администрации 

Шабалинского района
                                                                С.В.Шишмакова
Разослать: юридический отдел, экономический отдел, ОК,С и М, Дума - 6.
Правовая экспертиза проведена:
предварительная

заключительная

	
	Приложение

к постановлению
администрации 
Шабалинского района

от ____________________ № ________




Приложения к административному регламенту по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район» в новой редакции.
	
	Приложение № 1 к административному регламенту

«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»



Сведения

о местонахождении, юридическом адресе, контактных телефонах 

ШМУ ДО «ДШИ» пгт. Ленинское Кировской области, 
оказывающего муниципальную услугу 
«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»
	Название 
Шабалинского муниципального учреждения дополнительного образования 
 (ШМУ ДО)
	Юридический адрес, 

контактные телефоны


	Ф.И.О.

руководителя

	Шабалинское муниципальное  учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств» пгт. Ленинское Кировской области
	612020, Кировская область, Шабалинский район, пгт. Ленинское, площадь Ленина, дом 1.
 Тел. (83345) 2-12-69
Адрес электронной почты

dshi_4105@mail.ru
	Макарова Гюльнара Агиятовна


	
	Приложение № 2 к административному регламенту

«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»



	

	Директору ______________________________________

                           (наименование учреждения)

______________________________________                                         ______________________________________

             (ФИО директора)
Заявителя: ____________________________
______________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Проживающего по адресу: ______________
_____________________________________
                                                             _______________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  оказать мне муниципальную услугу_____________________________ __________________________________________________________________                                                                                                                                                                            в частности по следующим вопросам:

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________
Домашний /сотовый телефон :________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________
Дата







Подпись

	
	Приложение № 3 
к административному регламенту

«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»



Блок-схема описания последовательности действий административных процедур  настоящего Регламента

	
[image: image1]



	
	Приложение № 4 к административному регламенту

«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»



	

	______________________________________

____________________________________________
Ф.И.О. директора ШМУ ДО «ДШИ» пгт. Ленинское Кировской области ______________________________________
______________________________________
(Ф.И.О. заявителя (полностью), почтовый индекс, адрес)
Контактный телефон 
(с кодом населенного пункта): _________________

E-mail: _______________________________




Жалоба на нарушение требований Регламента по предоставлению

муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»
     Я,  ______________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

 подаю жалобу от имени  _____________________________________________________
(своего, или организации, которую представляет заявитель)

на нарушение Регламента по предоставлению муниципальной услуги_______________
__________________________________________________________________________,

допущенное _______________________________________________________________
(наименование организации, допустившей нарушение Регламента)
в части следующих требований:

     1. ______________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации

нарушения)

     2. ______________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации

нарушения)

     3.______________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации

нарушения)

     До момента подачи настоящей жалобы мною были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:


обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу ____ (да/нет);


обращение к руководителю организации, оказывающей услугу __ (да/нет).


Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:


1. Официальное письмо организации, оказывающей услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ___________ (да/нет).


2. Официальное письмо организации, оказывающей услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _____________ (да/нет).


3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем организации, оказывающей услугу ______ (да/нет).

___________________________________________________________


4. Копии имеющихся документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе ________ (да/нет).


Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.


Ф.И.О., паспортные данные (номер, серия паспорта, кем и когда выдан).

Дата








Подпись (Ф.И.О.)

Получение ответа на запрос о предоставлении муниципальной услуги заявителем





Прием заявлений руководителем ШМУ ДО «ДШИ» пгт. Ленинское Кировской области, 











