АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫСОКОРАМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.12.2017                                                                                                          № 70
с. Высокораменское
Об организации и проведении общероссийского дня приёма граждан 
12 декабря 2017 года
              В соответствии  с  поручением  Президента    Российской  Федерации   от 

 26.04.2013 № ПР-936 о проведении общероссийского дня приёма граждан (далее–ОДПГ) администрация Высокораменского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить график ответственных лиц для приема заявителей в ОДПГ.

Приложение 1.

2.Утвердить список должностных лиц администрации поселения, принимающих участие в ОДПГ 12.12.2017 года. Приложение 2.
3.Назначить главу администрации поселения  ответственным лицом за организацию и проведение ОДПГ в администрации поселения.

4.Ведущему специалисту поселения Дудиной Г.М.:

    4.1.Произвести техническую организацию рабочих мест ответственных лиц, осуществляющих прием граждан в ОДПГ.

    4.2.Своевременно предоставлять  актуализированные сведения администрации Высокораменского сельского поселения Шабалинского района Кировской области в Администрацию Шабалинского района для размещения на Интернет-портале ССТУ.РФ.

    4.3.Поддерживать в актуальном  состоянии автоматизированные рабочие места, своевременное обновление программного обеспечения.

5. Должностным лицам, принимающим участие в ОДПГ 12.12.2017 года (Добровольский С.С., Дудина Г.М., Каргапольцева Г.Ф., Некрасова Е.С., Татаринова Н.Д.):
   5.1.Провести предварительную запись заявителей на прием в ОДПГ 12.12.2017 года.

   5.2.Подготовить список заявителей, записавшихся или обратившихся в администрацию поселения 11.12.2017 года.

   5.3.Подготовить и направить письменные ответы заявителю (при необходимости).

   5.4.Производить заполнение карточек личного приема граждан в печатном виде.
   5.5. Подготовить итоговый отчет и направить в Администрацию Шабалинского района в установленные сроки.

6.Настоящее постановление опубликовать в сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления Высокораменского сельского поселения.
7. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава администрации 

Высокораменского сельского поселения

                  С.С.Добровольский                       





