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УТВЕРЖДЕНО 

решением
Шабалинской районной 
Думы
Кировской области 

от 24.06.2016 № 50/518
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном информационном сайте органов местного самоуправления Шабалинского района Кировской области
I. Общие положения
1.1. Положение об официальном информационном сайте органов местного самоуправления Шабалинского района Кировской области (далее - Положение) определяет основные принципы организации работы официального информационного сайта органов местного самоуправления Шабалинского района Кировской области  (далее - сайт), регламентирует подготовку и размещение информации на сайте, организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Шабалинский муниципальный район Кировской области  (далее – органы местного самоуправления).

1.2. Сайт является общедоступным источником информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.3. Электронный адрес сайта: http://www.adm-shabalino.ru.
1.4. Информация, размещаемая на сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей. 
1.5. При использовании материалов, размещенных на сайте, в других средствах массовой информации ссылка на него обязательна.

II. Цели и задачи сайта

2.1. Основными целями сайта являются:

2.1.1. Обеспечение информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, доступа к социально значимой информации.

2.1.2. Осуществление связи с общественностью на основе использования возможностей сети "Интернет".

2.2. Основными задачами сайта являются:

2.2.1. Обеспечение права граждан на получение информации о деятельности органов местного самоуправления.

2.2.2. Обеспечение доступа пользователей сайта к текстам правовых актов органов местного самоуправления, а также других официальных документов.

2.2.3. Всестороннее информирование пользователей сайта о современной жизни Шабалинского района, ее истории, культуре, структуре органов местного самоуправления, наиболее значимых событиях в районе.

2.2.4. Предоставление справочной информации о политической, социальной, экономической и культурной жизни общества.

3. Информационное содержание сайта

3.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления, размещаемая в сети "Интернет", в зависимости от сферы деятельности органа местного самоуправления содержит:

3.1.1. Общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:

3.1.1.1. Наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления.

3.1.1.2. Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.

3.1.1.3. Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций.

3.1.1.4. Сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них).

3.1.1.5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций.

3.1.1.6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии). 

3.1.2. Информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.2.1. Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

3.1.2.2. Тексты проектов муниципальных правовых актов.

3.1.2.3. Информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
3.1.2.4. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
3.1.2.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
3.1.2.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов.
3.1.3. Информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления.
3.1.4. Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.
3.1.5. Информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.
3.1.6. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления.
3.1.7. Статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.7.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления.
3.1.7.2. Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств. 

3.1.7.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
3.1.8. Информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.8.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу. 

3.1.8.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления.
3.1.8.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
3.1.8.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
3.1.8.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления.
 3.1.8.6. Перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.
 3.1.9. Информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

 3.1.9.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.
3.1.9.2. Фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 3.1.9.1 настоящего Положения, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.
3.1.9.3. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 3.1.9.1 настоящего Положения, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

3.2. Иная информация о деятельности органов местного самоуправления с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
4. Структура сайта

4.1. Структура сайта включает разделы и подразделы с информационным наполнением, включающими в свою очередь:

4.1.1. Оперативную информацию (новостной информационный повод) о наиболее значимых мероприятиях, событиях, которые могут представлять общественный интерес, в том числе предварительную информацию (анонс), информацию о правовых актах, принимаемых органами местного самоуправления, представляющих общественный интерес.
4.1.2. Информацию справочного и аналитического характера о наиболее значимых мероприятиях прошедшей недели и принятых решениях, а также о событиях, имевших общественный резонанс.
4.1.3. Предварительную информацию о наиболее значимых мероприятиях будущей недели, организуемых органами местного самоуправления, о подготовке решений и намечаемых событиях, которые могут представлять общественный интерес.
4.1.4. Информацию справочного и аналитического характера о деятельности органов местного самоуправления, структурных подразделений, организаций, подведомственных органам местного самоуправления, либо информацию, поступившую в указанные органы и организации и подлежащую размещению в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4.2. Информация на сайте размещается в следующих основных разделах:

4.2.1. «Новости»; 

4.2.2. «Портрет района»; 

4.2.3. «Местное самоуправление»; 

4.2.4. «Противодействие коррупции»;
4.2.5. «Поселения»;
4.2.6. «Интернет-приемная»;
4.2.7. «Экономика»;
4.2.8. «Местный бюджет и бюджетный процесс в муниципальном образовании»;
4.2.9. «Жизнеобеспечение района»;
4.2.10. «Социальная сфера»;
4.2.11. «Средства массовой информации»;
4.2.12. «Единый день голосования 14 сентября»;
4.2.13. «Информация органов гос. власти»;
4.2.14. «Фотоальбом»;
4.2.15. «Жилье для российской семьи».
4.3. Изменения в структуру сайта (дополнительные подразделы) вносятся на основании сопроводительного письма ответственного за предоставление информации.
5. Порядок размещения информации на сайте

5.1. Информационное наполнение сайта осуществляется из внутренних и внешних источников информации:

5.1.1.Внутренними источниками информации являются: администрация Шабалинского района, Шабалинская районная Дума, глава Шабалинского района, отделы и структурные подразделения администрации Шабалинского района, территориальная избирательная комиссия Шабалинского района, Контрольно-счетная комиссия Шабалинского района.

5.1.2. Внешними источниками являются: средства массовой информации, органы местного самоуправления городского и сельских поселений Шабалинского района, федеральные органы исполнительной власти и их территориальные органы, органы государственной власти Кировской области, политические партии, общественные и религиозные организации, научные и образовательные учреждения, иные коммерческие и некоммерческие организации, интернет-ресурсы.

5.2. Информация размещается на сайте органами местного самоуправления в пределах их компетенции.
5.3. Органы местного самоуправления:

5.3.1. Определяют сотрудников, ответственных за подготовку и предоставление информации.

5.3.2. Обеспечивают контроль и несут ответственность за содержание, качество подготовки, достоверность и своевременность предоставления информации.
5.4. Сотрудники, ответственные за подготовку и предоставление информации, формируют информационный материал, проводят стилистическую обработку материала, оформляют его в соответствии со стилем сайта, оформляют сопроводительное письмо согласно приложения №1 к настоящему Положению и предоставляют  материал главному специалисту по информатизации (далее web-мастер)  для публикации на сайте.
5.5. Web-мастер сайта в течение 3 рабочих дней осуществляет публикацию предоставленных материалов. Новостные материалы и иная срочная информация публикуется в течение 1 рабочего дня.
5.6. Web-мастер не осуществляет контроль и проверку предоставленных материалов, а публикует их так, как они представлены ответственным лицом.

5.8. Не допускается предоставление для размещения на сайте информации, отнесенной в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

6. Порядок размещения информации на сайте органами местного самоуправления городского и сельских поселений

6.1. На сайте размещается информация о деятельности органов местного самоуправления городского и сельских поселений Шабалинского района с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

6.2. Для каждого поселения на сайте создается собственный информационный раздел сайта либо указывается ссылка на собственный сайт поселения в сети Интернет.
6.3. Должностные лица, ответственные за предоставление информации на сайте, формируют материалы, проводят стилистическую обработку материалов, оформляют их в соответствии со стилем сайта и требованиями к формату информационных материалов, оформляют сопроводительное письмо согласно приложения №1 к настоящему Положению и предоставляют  материал web-мастеру для публикации на сайте.

6.4. Web-мастер сайта в течение 3 рабочих дней осуществляет публикацию предоставленных материалов. Новостные материалы и иная срочная информация публикуется в течение 1 рабочего дня.
6.5. Web-мастер не осуществляет контроль и проверку предоставленных материалов, а публикует их так, как они представлены ответственным лицом.

6.6. Должностные лица, ответственные за предоставление информации на сайте, несут ответственность за качество подготовки, достоверность и своевременность представления материалов для размещения на сайте.

7. Защита информации и техническое сопровождение сайта

7.1. Администрацией Шабалинского района Кировской области обязанности web-мастера сайта возлагаются на главного специалиста по информатизации.
7.2. Технические мероприятия по сопровождению сайта, осуществляются web-мастером.

7.3.Web-мастер сайта обеспечивает копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта.

8. Ответственность за информационное  обеспечение сайта

8.1 Должностные лица, ответственные за подготовку информации, несут ответственность за своевременность, достоверность и полноту информации, представляемой для размещения на сайте.
8.2 Web – мастер сайта несет ответственность за своевременное размещение информации на сайте.
Приложение  №1
к Положению 

об официальном информационном сайте Шабалинского района                    Кировской области 

Порядок предоставления информации для размещения на сайте
1. Сопроводительное письмо предоставляется в электронной форме, в случае необходимости,  на бумажном носителе. 

1.1. Требования к электронной форме документа:

1.1.1. сопроводительное письмо предоставляется в виде документа MS Word
1.1.2. в наименовании файла через символ подчеркивания указываются: слово «сопроводительное», наименование поселения, отдела, допускается указание сокращенного наименования, дата предоставления письма в формате: число, месяц, год. 
2. В теле сопроводительного письма жирным шрифтом указывается раздел (подразделы) куда необходимо разместить предоставляемую информацию.

3. В случае если в сопроводительном письме  перечисляются несколько документов,

порядок расположения устанавливается следующий: сначала указываются более новые документы (согласно даты принятия документов) 

4. Если информация публикуется в виде ссылки на открываемый файл то сначала указывается описание файла позволяющее однозначно идентифицировать данную информацию а затем наименование данного файла.

5. В случае если предоставляемая информация добавляется к уже существующей, то в скобках  указывается – дополнить

6. В случае если предоставляемая информация заменяет  уже существующую, указывается существующий файл либо материал и  в скобках  указывается – заменить 

7. В случае если раздел для размещения информации отсутствует на сайте. В сопроводительном письме указывается необходимость создания данного раздела в скобках указывается - создать раздел (либо подраздел)

8. Требования к предоставляемым материалам в виде изображений:

8.1. файл предоставляется в формате .jpg
8.2. разрешение по горизонтали не более 800 пикселей
