
АДМИНИСТРАЦИЯ ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.01.2012 № 19
пгт Ленинское

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно, установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район»
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12. 2009   № 1993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (редакции распоряжения Правительства Российской Федерации от07.09. 2010 № 1506-р), постановлением администрации Шабалинского района от 28.09.2010 № 786 « Об утверждении плана перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления  и муниципальными учреждениями муниципального образования Шабалинский муниципальный район», администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно, установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район» (далее – административный регламент).    Прилагается.
2. Опубликовать административный регламент  в Сборнике нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Шабалинского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения Павлова Н.И.
Глава администрации
Шабалинского района





А.В .Пересторонин
УТВЕРЖДЕН 
Постановлением   администрации района
от_____________ №______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район Кировской области»
1. Общие положения
1.1.
Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район Кировской области»  (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

1.2.
Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) администрации Шабалинского района Кировской области, порядок взаимодействия между её органами и должностными лицами, а также взаимодействие администрации с физическими или юридическими лицами    (далее - заявители), а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования Шабалинский муниципальный район Кировской области  (далее - муниципальная услуга), предоставляемую физическим и юридическим лицам.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется на территории Шабалинского района администрацией Шабалинского района Кировской области (далее – администрация). 

Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет: отдел по   вопросам жизнеобеспечения, архитектуры и градостроительства(далее - отдел).

Местонахождение отдела: 612020, Кировская область, Шабалинский  район, пгт. Ленинское, ул. Советская , д.33 
Адрес электронной почты отдела: gkh _ shabalino@mail.ru
Адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, электронной адрес администрации: http//www.municipal.ako.kirov.ru/shabalino/
Часы работы отдела:

понедельник – четверг – с 08.00 до 17.15;

пятница – с 08.00 до 16.00;

суббота, воскресенье – выходной день.

Часы перерыва – с 12.00 до 13.00.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.
Справочные телефоны:

Телефон (факс) приемной Администрации Шабалинского района: 8 (83345) 2-11-01.

Телефон  отдела, предоставляющего услугу: 8 (83345) 2-14-44, 2-12-62
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-    выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

-    отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции;

- предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать: 

- 30 дней со дня регистрации направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- 30 дней со дня регистрации направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций не должен превышать три месяца со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка). 
2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" (далее – Федеральный закон "О рекламе");

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Уставом муниципального образования Шабалинский муниципальный район Кировской области; 

- иными нормативно-правовыми актами. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) заявление установленной формы в 2-х экземплярах (Приложение 1 к настоящему регламенту);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (полученная не ранее чем за шесть месяцев до момента подачи заявления) либо нотариально заверенная копия; 

3) доверенность на представителя; 
4) копии учредительных документов, заверенные в установленном порядке (устав, учредительный договор, свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе, свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица или индивидуального предпринимателя); 
5) документ, подтверждающий право собственности, аренды или иное вещное право на земельный участок, здание, строение, сооружение или иной объект, к которому присоединяется рекламная конструкция; документ должен быть заверен владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; 
6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества; 
7) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный заявителем с собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; договор должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
 в договоре должны быть указаны вид и размер рекламной конструкции, место установки рекламной конструкции, срок размещения рекламной конструкции (согласно статье 19 Федерального закона "О рекламе" договор заключается на срок 5 лет); 
8) фотомонтаж места размещения рекламной конструкции с изображением рекламной конструкции в масштабе и цвете (3 экз.), формат фотографии
10х15; при этом фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места размещения; 
9) сведения о земельном участке, изготовленные на основе кадастрового плана территории, с приложением обзорной схемы земельного участка - Федеральное государственное учреждение "Земельная кадастровая палата"  (документ предоставляется в случае установки отдельно стоящей рекламной конструкции); 
10) технические условия на установку рекламной конструкции, выдаваемые соответствующим органом управления автомобильных дорог, (при установке рекламной конструкции в полосе отвода и придорожной зоне автомобильных дорог - за пределами территорий городских и сельских населенных пунктов); 11) технический проект рекламной конструкции, разработанный организацией (проектировщиком), имеющей свидетельство о допуске к видам работ по подготовке проектной документации; технический проект должен содержать эскизные проработки рекламной конструкции, определяющие его основные характеристики и взаимосвязь с прилегающим участком (привязка к предполагаемому месту размещения); 
2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:
а) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламных конструкций; б) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции. 

2.7. Основание для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, либо несоответствие представленных документов установленным требованиям.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  несоответствие проекта рекламной конструкции и, ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-  несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- несоответствие рекламной установки внешнему архитектурному облику сложившейся  застройки населенных пунктов;

-  несоответствие рекламной конструкции и, ее территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- несоответствие рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-  нарушение требований, установленных Федеральным законом "О рекламе".

2.9. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
Время приёма заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – день поступления запроса. 
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте http//www.municipal.ako.kirov.ru/ shabalino/.  

На территориях, прилегающих к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания. 

Для приёма заявителей в кабинетах организуются места для приёма, представляются необходимые бланки.
2.13. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность; своевременность; отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистами отдела с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, на личном приёме.

На официальном информационном сайте размещаются следующие материалы:

- перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего регламента;

- перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

- адреса, режим работы, номера телефонов, адреса электронной почты отдела.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим вопросам.

Основными требованиями к информированию заявителей является: 

достоверность представляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; удобство и доступность получения информации; оперативность представления информации.
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку выполнения. 
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении 2 к настоящему регламенту.

3.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.1. Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в установленном порядке заявления на установку рекламной конструкции с документами, указанными в подпункте 2.6. настоящего административного регламента.

Поступившее заявление регистрируется специалистом отдела (далее -специалист) с  присвоением регистрационного номера и проставлением даты.

В случае непредставления необходимых документов в принятии заявления может быть отказано.

Специалист делопроизводства в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы в отдел.

3.1.2. При непредставлении или неполном представлении документов заявителем специалист отдела в течение 10 (десяти) рабочих дней возвращает заявителю поданное им заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции без рассмотрения с письменным уведомлением, в котором указываются документы, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или отказе в его выдаче.
3.1.3. Заведующий отделом после получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с прилагаемыми к нему документами в течение пяти рабочих дней составляет лист согласования.
3.1.4. Заведующий отделом в течение двух рабочих дней с момента составления листа согласования направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с листом согласования на согласование Главному архитектору  района. 

Отдел направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и согласованный лист согласования на согласование в иные согласующие организации (при необходимости).

Заявитель вправе самостоятельно получить согласования от согласующих органов и представить их в отдел.

3.1.5.  Заведующий отделом  предоставляет  согласованные документы  главе администрации района  на рассмотрение.
3.1.6. Глава администрации Шабалинского района рассматривает представленные документы, принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения.

Максимальный срок рассмотрения  - не более 3 дней.
3.1.7. Отдел в со дня принятия соответствующего решения осуществляет подготовку разрешений на установку рекламной конструкции. Прилагается.

Максимальный срок исполнения - не более 3 дней.

Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в отделе.

3.1.8.Специалист отдела регистрирует  разрешение и выдает заявителю разрешение на установку  рекламных конструкций. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется специалистом отдела заявителю по почте.

3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции.

3.2.1. Началом предоставления услуги по аннулированию разрешений на установку рекламной конструкции являются основания, перечисленные в подпункте 2.4.1. настоящего административного регламента.

3.2.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируется специалистом  делопроизводства с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.
3.2.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, отдел:

- вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом "О рекламе", от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция; 
- составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена. 

3.2.4. Рассмотрение документов и принятие соответствующих решений.

Глава администрации Шабалинского района рассматривает представленные документы, принимает решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции.

Максимальный срок исполнения - не более 3 ней

3.2.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается  и направляется заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.

3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

3.3.1. Заведующий отделом в ходе проверок выявляет самовольно установленные рекламные конструкции.

3.3.2. Заведующий  отделом составляет акт осмотра рекламных конструкций.

3.3.3.. Заведующий отделом готовит проект предписания и передает его на подпись главе администрации района.

Максимальный срок исполнения - не более 3 часов

3.3.5. Специалист отдела направляет подписанные   предписания юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта, указанного в подпункте 3.3.2 настоящего административного регламента.

Максимальный срок исполнения - не более 1 часа

4. Порядок и формы контроля за исполнением  регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля, за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее – текущий контроль).

4.1.1. Текущий контроль осуществляет: глава администрации или его заместитель, ответственный  за организацию  работы по предоставлению  муниципальных услуг.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется лицами, указанными в пункте 4.1.1. Административного регламента, путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации  района формируется комиссия.

4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации не реже одного раза в два года.

4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.3.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

5. Досудебный  ( внесудебный) порядок  обжалования действий ( бездействий) и решений, осуществляемых ( принятых) в ходе  предоставления муниципальной  услуги, так же должностных лиц
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте.
5.1.2. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

обращение заявителя в администрацию лично с жалобой в письменной (устной) форме;

поступление в администрацию жалобы в письменной форме по почте.
5.1.3. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации.

5.1.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении администрации;

сведения о режиме работы администрации;

о графике приема заявителей  главы администрации, заместителя главы администрации;

о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в администрации;

о сроке рассмотрения жалобы;

о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица администрации.

5.1.5. Запись заявителей на личный прием к главе администрации, заместителю главы администрации, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном интернет-сайте  администрации. 

5.1.6. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 календарных дней с даты ее регистрации в администрации.

5.1.7. При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, глава администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации в администрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.1.8. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.9. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации, а также членов его семьи, глава администрации вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию.

5.1.10. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.2.1. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в Арбитражный суд Кировской области и суды общей юрисдикции.

5.2.2. Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и свобод.

Приложение № 1
                        к административному регламенту 
Главе администрации 

Шабалинского района

_______________________

(инициалы, фамилия)

от_________________________________________________________________________
проживающего(ей) по адресу: ___________________________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим выдать разрешение на установку рекламной конструкции  размером _________ на фасаде здания, расположенного по адресу: ___________________________________, сроком на ____.   

Заявитель _____________________________                    

                                          (подпись)

М.П.       

Приложения: (в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента)

Приложение № 2
                  к административному регламенту
Блок-схемы предоставления муниципальной услуги:
Выдача разрешений на установку рекламной конструкции

[image: image1]
Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций
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Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции 
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Приложение № 3

                        к административному регламенту 

Р А З Р Е Ш Е Н И Е  № ________
от ______________________ 20___ г.
                                                                          (дата выдачи)
на установку рекламной конструкции

Настоящее разрешение выдано на основании 
Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе"
____________________________________________________________________________________________________________________
(наименование заявителя)
_____________________________________________________________________________________
(место нахождения)

Владелец рекламной конструкции

Рекламный носитель
Собственник рекламного носителя

Тип рекламной конструкции
Площадь информационного поля
Место установки рекламной конструкции

Территориальный округ

Разрешение выдано до

Настоящее разрешение является основанием  для установки рекламной конструкции















Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения





































































































Прием и регистрация документов 

















Передача документов в суд





 Направление предписания о демонтаже владельцу самовольно установленной рекламной конструкции и (или) собственнику или иному законному владельцу рекламного носителя

































































Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции и направление его на согласование














Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения





Рассмотрение документов и принятие решения об аннулировании разрешения





Направление решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Прием и регистрация заявления





Отказ в приеме в случае не полного представления документов














Обращение заявителя в Администрацию Шабалинского  района
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