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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВЫСОКОРАМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ШАБАЛИНСКОГО РАЙОНА

 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  01.04.2014  №  17  

с.Высокораменское
О назначении ответственного лица

по организации и осуществлению

мероприятий по гражданской обороне,

защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

 и  обеспечению пожарной безопасности

в   Высокораменском сельском поселении


Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации от 10.07.1999 № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны» и в целях полного и качественного решения задач в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности:


1. Возложить исполнение по организации и осуществлению

мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  и  обеспечению пожарной безопасности на

Дудину Глафиру Михайловну, специалиста 1 категории администрации Высокораменского сельского поселения.


2. Специалисту по кадрам администрации сельского поселения Синцовой Алевтине Николаевне внести в должностную инструкцию 

специалиста 1 категории администрации сельского поселения Дудиной Г.М. дополнения, в связи с возложением на него обязанностей по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  и  обеспечению пожарной безопасности, представить инструкцию на утверждение.

Глава администрации

Высокораменского сельского поселения  



 В.Н.Крупин
Утверждаю:

Глава администрации

Высокораменского сельского поселения

______________ В.Н.Крупин

«01»  апреля  2014 года

ДОПОЛНЕНИЯ
В ДОЛЖНОСТНУЮ ИНСТРУКЦИЮ СПЕЦИАЛИСТА 1 КАТЕГОРИИ

В  СВЯЗИ С ВОЗЛОЖЕНИЕМ НА НЕГО ОБЯЗАННОСТЕЙ
ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МЕРОПРИЯТИЙ 
ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ ЗАЩИТЕ НАСЕЛЕНИЯ И ТЕРРИТОРИЙ
ОТ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ 

И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

1. Общая часть


1.1. Ответственное лицо по организации и осуществлению мероприятий гражданской обороны,   защите населения  и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее – специалист по ГО, ЧС и ПБ) назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением администрации сельского поселения.


1.2.  Специалист по ГО, ЧС и ПБ непосредственно подчиняется главе администрации сельского поселения и работает под его руководством.


1.3. Специалист по ГО, ЧС и ПБ в своей деятельности руководствуется:


- организационно-распорядительными документами по вопросам ГО, ЧС и ПБ;

- утвержденными планами работ;

- правилами внутреннего распорядка администрации;

- должностной инструкцией.

1.4. Специалист по ГО, ЧС и ПБ должен знать законодательные, нормативно-

правовые и организационно-распорядительные документы по вопросам ГО, ЧС и ПБ.


1.5. Лицо, исполняющее обязанности специалиста по ГО, ЧС и ПБ, проходит обязательную подготовку в УМЦ КОГУ «Служба специальных объектов Кировской области».

2. Обязанности


2.1. Специалист по ГО, ЧС и ПБ обязан:


соблюдать требования руководящих документов в области ГО, ЧС и ПБ;

участвовать в разработке проектов организационно-распорядительных документов

по вопросам ГО, ЧС и ПБ;

 
организовывать разработку планирующих документов по вопросам ГО, ЧС и ПБ, определенных законодательством;


участвовать в работе по планированию и проведению мероприятий по ГО, ЧС и ПБ;


проводить работу по поддержанию в постоянной готовности системы управления, связи и оповещения;


проводить работу по созданию, оснащению и поддержанию в постоянной готовности служб обеспечения и формирований ГО;


участвовать в работе по созданию и содержанию в интересах ГО, ЧС и ПБ учебно-материальной базы, материально-технических и иных средств;


организовывать обучение всех категорий работников способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;


планировать учения по ГО, ЧС и ПБ и участвовать в их проведении;


планировать и организовывать подготовку по ГО, ЧС и ПБ руководящего состава организаций;


формировать предложения по созданию, накоплению, хранению и освежению в целях ГО запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;


участвовать в проведении аварийно-спасательных работ в случае ЧС;


вести учет защитных сооружений и других объектов ГО, принимать меры по поддержанию их в состоянии постоянной готовности к использованию и осуществлять контроль за их состоянием;


организовывать планирование и проведение мероприятий по ГО, направленных на поддержание устойчивого функционирования организаций в военное время;


организовывать контроль за выполнением планов и принятых решений по мероприятиям ГО, ЧС и ПБ;


участвовать в пропаганде знаний, обобщении и распространении передового опыта решения задач ГО, ЧС и ПБ;


сохранять государственную тайну и не разглашать известные ему по работе закрытые сведения.

3. Права


3.1. Специалист по ГО, ЧС и ПБ имеет право:


получать от всех организаций сведения по вопросам ГО, ЧС и ПБ;


осуществлять контроль за состоянием работы по ГО, ЧС и ПБ во всех организациях, предприятиях, расположенных на территории поселения;


осуществлять контроль за состоянием готовности формирований ГО и звена ТПРСЧС.

4. Ответственность


4.1. Специалист по ГО, ЧС и ПБ отвечает за:


качественное и своевременное выполнений обязанностей, определенных настоящей должностной инструкцией;


организацию работы по поддержанию в постоянной готовности формирований ГО и сил звена ТПРСЧС;


планирование и выполнение мероприятий по вопросам ГО, ЧС и ПБ;


организацию обучения по ГО, ЧС и ПБ всех категорий работников администрации;


сохранение государственной тайны и неразглашение закрытых сведений.

Ознакомлен(а):

